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Premessa

La firma digitale € ormai una modalita affermata per la sottoscrizione di
documenti di ogni genere.

Moderna ed eco-friendly, consente di risparmiare una significativa quantita di
risorse (carta, toner, energia) utilizzate per la produzione e la circolazione dei
documenti cartacei.

La soluzione adottata dall’Universita per la firma dei documenti di stage consente
di dematerializzare tutto il processo con grande semplicita, grazie al
coinvolgimento di tutti gli attori.
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FASE | - HR AZIENDALE

Il contatto aziendale segnalato nel form inserito in JOBGATE come AMMINISTRATORE DELLO STAGE riceve
una mail che lo invita alla verifica e conferma del documento di stage. In questa sede € fondamentale
verificare la correttezza dei dati e dei contatti presenti nel documento e, se necessario, segnalare eventuali
rettifiche
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APPROVAZIONE DOCUMENTO DI STAGE ‘ '

Contratto

Ragione Sociale
CONDIM

P.IVA Azienda
01392541007

Nome
Rappresentante
Legale

31469760001199502
CLAUDIO BENATT
CONVENZIOME SINGOLA DI TIROCINIO i

N. 3427/2021 del 11/11/2021
Nome Tirocinante

Universitd Commerciale Luigi Bocconi” - TEST, Via Sarfatti, 25, 20136 Mileno -
2t GIULIO MARTONE

via Marino Ghetaldi, 00143 Roma (RM]) - ITALIA
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Ove previsto, sara possibile inserire i riferimenti del bollo virtuale (ove I'azienda abbia un apposito accordo
con l'Agenzia delle Entrate) o il riferimento della marca da bollo telematica. Si tratta del numero
identificativo (v. immagine). Questo adempimento € sospeso per tutto I'anno 2022
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Seleziona la tipologia di imposta di bollo

Inserimento bollo

P, RCA DA BOLLD
Edelie Finunzc Z i16; oo
SEDICI/00 ]

e ﬁﬂgru WOPOEDDS
18/03/2014 12:17-05
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FASE | - HR AZIENDALE

Una volta confermato questo passaggio, sara inviato un messaggio alla persona indicata come Legale
Rappresentante, che potra procedere all'apposizione della propria firma.

CONFERMA DEL DOCUMENTO DI STAGE

Sei sicuro di procedere con la conferma del documento di stage
e dei dati inseriti relativi allimposta di bollo?
Se Sl clicca sul tasto CONFERMA, altrimenti clicca sul tasto
ANMNULLA
Ti informiamo che in caso conferma dei dati verra inviata un'e-
mail al rappresentante legale aziendale e al tirocinante per la
firma del documento.
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Il legale rappresentante segnalato nel form inserito in JOBGATE e lo studente ricevono una mail di invito alla
verifica e conferma del documento di stage. Anche in questa fase e possibile segnalare eventuali rettifiche,
contattando |'ufficio Stage.
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Contratto (1]

Ragione Sociale

DO.MO.ART

RIVA Azienda

3503670964

Mome

Rappresentante

Legale

FABIO CASTELLI

304471900011 TRENL
Nome Tirocinante
CONVENZIONE SINGOLA DI TIROCINIO
RUGGERO DE BLASI
N. 3167/2021 del 27/05/2021
1 Universitd Commerciale "Luigi Bocconi™ - TEST, Via Sarfatti, 25, 20136 Mileno -
00 ART, Piazea  Fesbreo, 2, 20145 Milano (M) - TALIA
-
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FASE |l - FIRMA DEL DOCUMENTO

Prima di procedere alla firma, € necessario prendere visione delle informative relative al trattamento dei
dati personali
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Clausole Consenso trattamento dei dati personali
Aggiuntive

(i) )

Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera
Consensi circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE.

14%

Si prenda visione dellinformativa www.bocconi.it. Prendendo atto che i miei dati saranno processati in

. totale conformita alla legge, dichiaro di aver letto e compreso linformativa. *
Caricamento E 100%
Documento
= - STEP 2
Liveness Consenso Riconoscimento
STEP 4
Per poter procedere con il processo di riconoscimento e firmare elettronicamente | documenti con firma STEF &
elettronica avanzata (FEA) & necessario prendere vigiona e confermare lapprovazione dei decurmenti
Facematch Modulo Adesione FEA ¢ Manuale Operative. * STEP &
STEP T

| campi segnati con *
sono abbligatori

Informazioni
Firmatario
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FASE |l - FIRMA DEL DOCUMENTO

Si procede ora con l'autenticazione del firmatario. Il primo step del riconoscimento prevede il caricamento di
una scansione del documento di identita. Sono ammessi Carta di Identita, Patente di guida o Passaporto
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Clausole Caricamento Documento 7
Aggiuntive f/@ .

Carica unimmagine del fronte del tuo documento di identita. Il sistema, se necessario. richiedera di
caricare anche limmagine del retro. | formati accettati sono jpg o png.

Consensi Un processo di lettura automatica estrarra i dati presenti sul documento. Eventuali informazioni non
estratte correttamente potranno essere inserite manualmente.

t"::. o G /

8 "'.‘:3 /0
Immagine Documento 1
Caricamento —— e 100%
Documento <
Y
Liveness
STEP A
STEP &
Facematch —
STEP
| campi segnati con *
Informazioni san abbligatari

Firmatario
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Il documento sara letto automaticamente dal sistema, ma sara possibile rettificare eventuali imprecisioni in
lettura
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GERD DE BLASI » DOMOAR ~
Clausole Caricamento Documento
Aggiuntive
Carica unimmagine del fronte del tuo documento di identita. Il sistema, se necessario, richiedera di
caricare anche limmagine del retro. | formati accettati sono jpg o png.
Consensi Un processo di lettura automatica estrarra i dati presenti sul documento. Eventuali informazioni non
estratte correttamente potranno essere inserite manualmente.
Immagine Documento 1 @ ELIMINA
Caricamento [ STE 100%
Documento —
sTER 2 0%
. . _— . P Se 0%
Liveness ESITO DELLA SCANSIONE DEL DOCUMENTE MODIFICA
STEP 4
TIPO DOCUMENTO NUMERD DOCUMENTO
STER S
g Carta d'identita CADDODOAA
Facematch 5k creee
\Qf DATA SCADENZA DATA EMISSIONE
30/12/2022 30/05/2012
| campi segnati zon *
Informazioni ENTE Dl RILASCID sono shbligatori
Firmatario
SERENFLILLA MARITTIMA
-
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FASE Il - FIRMA DEL DOCUMENTO

Una volta acquisito il documento, iniziera la fase di riconoscimento live effettuata con l'ausilio della webcam.
E’ fondamentale autorizzare il browser all’utilizzo della webcam e chiudere eventuali software (ad esempio
MS TEAMS/Skype e simili) che possono impedirne I'uso.
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A AT IONE DUCHMENITY DL SIARE NON RICONDSCIUTE (%) 0
Clausole Liveness session _._{7”;
Aggiuntive
da ¢ \,
Consensi
=T bo-4 1-59fde278bEd3
Inquadra |a faccia nello spazio e fai clic sul pulsante della fotocamera.
Caricamento
Documento
Liveness
STERS
Facematch
STEP&
STEP
1  SeEnal
ora sbibligatari
Conferma OTP
-
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FASE Il - FIRMA DEL DOCUMENTO

Terminata l'acquisizione, il sistema mettera a confronto le immagini acquisite con il documento di identita
caricato nella fase precedente, confermando l'identita del firmatario.
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APPROVAZIONE DOCUMENTD D1 STAGE NON RICONOSCAITD (3 i)

clausole Facematch
Aggiuntive

Fota documento H Foto lveness

Consensi
Caricaments
Documento

Liveness

Facematch

SALVA E CONTINUA
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FASE Il - FIRMA DEL DOCUMENTO

A conclusione del processo, sara richiesta la conferma definitiva dei dati e l'inserimento di un recapito
telefonico a cui sarainviato 'OTP che servira per completare il processo difirma.
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Clausole Informazioni Firmatario
Aggiuntive
Inserisc i dati richiesti
Consensi
Caricaments
Documento
Liveness
-
Facematch
informazioni

Finmnatario
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FASE Il - FIRMA DEL DOCUMENTO

L'inserimento dell’lOTP consentira di completare il processo. Il firmatario ricevera una mail di conferma e il
documento sarareso disponibile all'interno di Jobgate.
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< CAMBIA DATI FIRMATARIO

Clausole ,{,;’?"_' .
Aggiuntive { ==1 \
Codice per la firma digitale | |
% =] ;:l'.
Inserisci il codice di 8 cifre \34\,% 7
Consensi Abbiamo inviato il codice

Caricamento
Documento
Compila il form entro il tempo indicato di seguita
00:03:01
Liveness ; ; :
Nen hai ricevuto il codice? INVIA DI NUOVO
Facematch
Informazioni | campi segnati con *
Firmatario sano abbligatori
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